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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA DOS SERVICOS

1 - DO OBJETO

1.1 - Esta licitagdo tem por objeto: A Contratagdo de empresa especializada em
Consultorias e Assessorias: (Contdbll, Administrativa em licitagdes, Controle
interno, Recursos humanos e digitalizagde de documentos), para atender as
necessidades da Camara Municipal de Ipuelras, conforme, especifica¢des
constantes nos termos de referéncla em anexo.

2 - FUNDAMENTO LEGAL:

2.1. A prestacdo dos servicos tem amparo legal disposto na Lei n° 8.666/93 e suas
alteracoes posteriores e Lei Complementar 123/2006. aqlterada pela Lei
Complementar 147/2014, de 7 de agosto de 2014,

3 - JUSTIFICATIVA
3.1. A contratagdo dos servigos se faz necessaria para cumprimento das obrigagdes
desta Camara Municipal, devido a: 1] necessidade de instrugdo para ¢ bom

desempenho das alividades relacionadas & aquisicdo de bens ou contratacdo de
servicos, baseado em documentos que subsidiem a autoridade competente na
tomada de decisdo com base na Lei Federal 8.666/93 e alteragdes e Lei Federal
10.520/02; 2) necessidaode de cumprimento das cbrigagcbes desta Camara
Municipal, no acompanhamento mensal dos recursos financeiros, compreendendo
o processamento das receitas e das despesas; 3] necessidade de instrucdo para o
bom desempenho das afividades relacionadas ao controle do patrimoénio, do
almoxarifado, de combusliveis, de documentos e de outros correlatos; 4)
necessidade de orientagdo € acompanhamento na elaboragdo e transmissdo da
GFIP, RAIS e Folha de Pagomento desta Caoso Legislativa; e 5) necessidade de
arquivamento de forma segura uma vez que os processos orginais em papel, por
serem constantemente usados, comrem o risco de extravio e perda, o sistema de
digitalizac@o computadorizado se torna mais confiGvel por assegurar a integridade
fisica dos documentos e a facilidade de acesso, visando poder usufruir, dentre
outros, de uma melhor geréncia dos documentos e controle, facllidade de acesso,
além de propiciar condigdes mais efetivas e seguras para a preservacao das
informagoes contidas nesses documentos ao longo do tempo

4 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Na proposta de pregos deverd constar discriminagdo detalhada dos servigos, o
valor unitario e total. em moeda nacional, em algarismo e por extenso. ja
considerando todas as despesas, mdo de obra especiclizada, toxas, imposios,
encargos, tributos, fretes, transportes e demais despesas que incidam direta ou
indiretamente sobre a prestagdo dos servigos, mesmo que ndo estejam registrados

nestes documentos;
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4.2. A Camara Municipal de lpuelras podera se valer da andlise técnica dos
servicos antes da adjudicagdo e homologagdo da licitante e, assim, rejeitar a
proposta cujas especificacdes ndo atenderem aos requisitos minimos constantes do
Anexo |, deste Termo de Referéncia.

4.3. Ser@ considerada vencedora a empresa cuja proposta contenha o menor
valor, por item, desde que aienda os exigéncias confidas neste Termo de

Referéncia e no edital.

5 - DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

5.1. Para a prestagto dos servicos. serd formalizado Contrato Administrativo,
estabelecendo em suas cldusulas todas as condigdes, obrigacdes e
responsabilidades entre as partes, em conformidade com o Edital de licitagdo, do
Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos da licitante considerada vencedora.
5.2. O inicio dos servigos sera no maximo em 05 (cinco) dics, apés a assinatura do
confrato.

5§3. A vigéncia do contrato serd até 31 de dezembro de 2017, podendo ser
prorrogada sua duragdo por iguais e sucessivos periodos, limitada a sessenta meses,
conforme art.57 Inciso Il da Lei 8.666/93.

4 - LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS SERVICOS.

6.1. Os servigos serdo executados preferenciaimente nas dependéncias da Camara
Municipal de Ipueiras, na Rua Cel. Manoel Mourdo, s/n°, Bairro Centro - Ipueiras —
Ceard.

6.2. Os servigos serdo recebidos e atestados sua execugGo por servidor designado,
especialmente para acompanhamento e fiscalizagdo, pela Camara Municipal de

Ipueiras.

7 - RECEBIMENTO DOS SERVICOS
7.1. Os servigos ser@o recebidos. depois de conferidos todas as especificacdes
minimas exigidas no anexo |, deste termo de referéncia.

8 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS

8.1. A prestacdo dos servigos serd@ acompanhada e fiscalizada por servidor da
Camara Municipal de Ipueiras, o qual devera atestar os documentos da despesa.
quando comprovada a fiel e correta entrega para fins de pagamento.

8.2. A presenca da fiscalizacdoe da Camara Municipal de Ipueiras ndo elide nem
diminui a responsabilidade da empresa contratada.

8.3. Caberd ao servidor designado rejeitar fotalmente ou em parte, qualguer
produto que ndo estejo de acordo com as exigéncias, bem como, determinar o
prazo para sua adequagdo ou refazimento dos servigcos fora de normas ou da
legislacdo.

9 - RESPONSABILIDADES DO PRESTADOR DE SERVICOS

9.1. Execular os servigos com a melhor lécnica, zelo, éfica, assiduidade e
ponitualidade peloc prego proposto e esfipulado no conifrato e entrega-los
devidamente nos prazos estipulados pela Camara Municipal.
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9.2. Utilizar no execugdo dos servigos profissionais capacitados e qualificados para
tal fim, exceto nas atividodes compartilhadas que podem ser desempenhadas por
profissionais de outras areas.

9.3. Manter a contratante informada sobre 0 andamento dos servigos, informando-
a sempre que se registrarem ocomréncias extraordinarias,

9.4. Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela Contratante,
em decorréncia dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas
internas de seguranga.

9.5. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total cu em parte, os servicos
em que se verificarem vicios, defeilos ou incorregoes.

9.6. Obedecer todas as leis. codigos e regulomentos federais. estaduais e
municipais, relacionados com os servigos em execu¢do e todas as normas
pertinentes aplicaveis.

9.7. Aceitar nas mesmas condigdes confratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, na forma do art. 45, paragrafos 1 e 2 da Lei no 8.666/93 e suas alteracdes
posteriores.

9.8. Responsabilizar-se pelos danos causados a Confratante ou a terceiros
decorrente de suas culpa ou doio, na execugdo do centrato, ndo excluindo ou
reduzindo esta responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento efetuado
pela contratante.

9.9. Responsabilizar-se pelos pagamenios e recolhimentos de encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
Conirato.

9.10. Manter durante toda a execugdo do confrato, em compatibilidade com as
obrigag¢ées assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qudlificagdo exigidas

na licitaggo.

10 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

10.1. Providenciar os pagamentos devidos & Contratada, nos prazos acordados, e
de acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e controle dos servigos
execulados.

10.2. Fiscalizar e acompanhaor a execugdo dos servigos.

10.3. Atestar os servigos efetivamente executados para efeitc de pagamento.

10.4. Comunicar & contratada toda e quaoisquer iregularidades ocorridas na
execugdo do contrato e exigir as devidas providéncias que demandem da
Contratada.,

10.5. Disponibilizar toda a documentagdo em tempo hébil para que a contratada
possa executar os servigos e entregd-los nos prazos exigidos por lei ou normas para
apresentacdc aos orgdoes de controle.

10.8. Disponibilizar toda estrutura fisica, materiais @ equipamentos para a execugdo
dos servigos, como salas adequadas com mesa de frabalho e cadeirg,
computadores, arquivo e todo material de expediente necessario.

11 - CONDIGCOES DE PAGAMENTO

11.1. O pagomento sera efetuade mensalmente. até 30 (trinta) dias apds o
execucdo dos servigos, conforme Nota Fiscal, discriminada de acordo com ¢
Ordem de Servigos. atestados de execugdo e contra recibos.
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11.2. O pagamento serd creditado em favor do(s) prestador(es) de servicos, através
de cheque ou ordem bancdria, contra qualquer banco indicado na proposta,
devendo para isto, ficar explicitado o nome. nimero da agéncia e o nimero da
conta corrente em gue deverd ser efetivado o crédito, ou alravés de cheque
nominal ao prestador dos servigos.

Ipueiras - Ceard, 16 de Janeiro de 2017.

PO TE Y b
MARIA EDILENE LEONCIO
Presidente da CPL
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ANEXO - II
ESPECIFICACOES DOS SERVICOS

Objeto: 1 - DO OBJETO

I.1 - Esta licitagd@o tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada em
Consultorias e Assessorias: (Contdbil, Administrafiva em licitagdes, Controle
interno, Recursos humanos e digitalizagdo de documentos), para atender as
necessidades da Camara Municipal de Ipuelras, conforme, especificagdes
constantes nos termos de referéncla em anexo.

< RI NTABI

A prestacgo de servigos consiste em organizar e execuiar os servicos de
contabilidade em geral da Cdmara Municipal de Ipueiras, abrangendo a
escrituragdo dos livios de contabilidade obrigatdrios, bem como de todos os
necessarios No conjunto de organizagdo contabil, além de efetuar o levantamento
dos respectivos balangos e demonstragdes dentro das normas da Lei 4.320 de 17
de Marge de 1964, da Lei de Responsabilidade Fiscal e Instrugdes Normativas
expedidas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Ceard. A seguir, as
atribuicoes que o Contratado deverd desempenhar, compreendendo também as
atividades compartiihadas definidas na Resolucdo do Conselho Federal de
Contabilidade N°® 560, de 28/10/83, que define as prerrogativas profissionais de que
trata o art. 25 do Decreto-Lei n® 9.295, de 27 de Fevereiro de 1946:

| = Processamento das receitas e despesas, escrituragao regular de todos os ates e
fatos contabels, os relativos ao patrimoénio e as variagoes patrimoniais da Camara
Municipal, pelo método de partidas dobradas e por meio de computagéo
eletronica;

2 - Classificagdo dos fatos para registros contabeis por processamento, através de
computag¢do eletrénica e respectivas validagoes dos registros e demonstragdes;

3 - Abertura e encerramento de escritas contdabeis;

4 - Organizagdo dos servigos contdbeis quanto & sua concepgdo, planejamento e
estrutura material. bem como o estabelecimento de cronogramas, modelos.
formuldarios e similares;

5 — Elaborac@o de balancetes financeircs, demonstrativos da receita e despesa
orgamentdaria, livros razdo e didrio apresentado por contas ou grupo de contas, de
forma anglitica e sintética, além de boletins de tesouraria mensais (livro caixa);

¢ - Programag@o orgamentdria e financeira, além do acompanhamento da
execugdo do orgamento;

7 - Planificac@o das contas, com a descricdo de suas fungdes e do funcionamento
dos servigos contabels;

8 - Levantamento e elaboragdo do balango geral, incluindo-se todos os anexos
exigidos pela Lei Federal n° 4.320/64;
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9 — Elaboragdo eletrdnica dos Relatorios Resumidos da Execugdo Orcamentdria
[RREO bimestrais) e Relatério de Gestdo Fiscal (RGF quadrimestrais);

10 - Conferir todos os processos de empenho e pagamento, antes de envia-los ao
TCM-CE;

11 — Geragdo e envio do SIM (Sistema de Informagdes Municipais) dentro do praze
previsto em Lei;

12 = Orientar o Presidente da Camara para uma correta aplicagdo dos recursos
recebidos.

Or_c_q_menfo Estimado:

EM | ESPECIFICAGOES QUANTIDADE | V. MENSAL | V. TOTAL

Prestagdo de servigos de
assessoriac e  consultoria
contabil, no cantrole
orgamentario e financeiro,
01 | compreendendo o| Més 11 7.350,00 | 80.850.00
processamenio das receitas [
e das despesas, junto a
Cdamara Municipal de
Ipueiras-Ce.

VALOR GLOBAL RS | 80.850,00

il

< ASSESSORIA ADMINISTRATIVA JUNTO AOS PROCESSOS DE CONTRATACAO

| - Orienta¢@o no planejamento das aquisigoes e confralagao de servigos, para no
que couber licitagdo, seja feita dentro das diretrizes estabelecidas por lei;

2 - Qrientacdo na elaboragdo de Editais e respectivos anexos de todas as
modalidades de licita¢ao;

3 - Orienta¢do na elaboragdo e alteracdo de contratos que se fizer necessario;

{ - Acompanhamento das comissGes de licitagdo e pregdo nos certames
licitatérios;

5 - OrientagGo no elaborag@oc de respostas Gs impugnagdes e Qos recursos
interpostos em qualquer licitagdo, conforme o caso;

6 - Pronto atendimento para a resolug@o de todas as duvidas na area de Licitagcdes
e Contratos Administrativos, bem como. a orientagdo na comreta aplicagde das
Legislagbes aplicaveis G matéria;

7 - Orientar a Comissdo de Llicitag@o ou responsavel, no preenchimento de
informagdes no Portal de Licitagdes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
do Ceard - TCM-CE;

8 - Orientar a Comissao de Licitagdo no cadastramento dos processos licitatérios no
Sistema Informatizado responsavel pelo envio do SIM;

9 - Orientacdo nos procedimentos e formulagao de atos administrativos diversos:

10 - A prestacdo dos servigos de assessoria serd efetuada das seguintes formas:
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Oﬂ;amanto Estimado: o
"WEM | ESPECIFICACOES | UND | QUANTIDADE | V. MENSAL | V. TOTAL |
Prestacio de  servigos i
especializados em assessoria
| administrativa, |
| compreendendo (s}

planejamento, orientagdo e
02 acompanhomento e Més 11 2.966.67 | 32.633.37

: processos de aquisicdo e
contratagdo, junto Q
Cémara Municipal de

Ipueirgs-Ce _ _
148 S VALOR GLOBAL RS | 32.633,37

<+ ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTROLE INTERNO

| - Orienta¢do aos servidores do setor de Controle Interno da Camara Municipal
para a comreta execugdo do Controle de Almoxarifado, Patrimonial, Tombamento,
Inventdric e Controle de Combustivel, sendo:

1.1 - Conirole de Almoxarifadeo - Langamento das enfradas dos materiais de
consumo para controle de estoque e saidas:

1.2 - Controle de Combustivel - Controle do volume de combustivel utilizadeo por
cada tipo de veiculo perfencente ou locado @ Cédmara Municipal, indicando o
estimativa de gasto por quildmetro rodadoe, entre cutras infformagdes;

1.3 - Tombomento de bens materiais através de plagquetas numeradas;

1.4 - Registo dos bens adquiridos durante o atual exercicio (2017) em
conformidade com o Sistema de Informacdes Municipais (SIM), registros de
movimentos internos tais como: transferéncia, cessa@o, remanejamento, baixas e
reincorporagdo.

1.5 - Conferéncia dos bens fombados para geragao de livro de inventario.

1.6 — Geragdo dos termos de responsabilidade dos responsdveis pelos setores, além
de outros servigos a serem executados.

Oﬂ;umonlo Estimado:
: [ ESPECIFICAGOES | UND | QUANTIDADE | V. MENSAL | V. TOTAL
PrestacGo de servigcos de
assessoria e consultoria em

03 | Controle Interno, destinados | Més 11 3.983,33 | 43.816,63
a Cdmara Municipal de

| Ipueiras-Ce. - i

S e VALOR GLOBALRS | 43.816,63
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<+ ASSESSORIA U

1 - Servigo com revisGo da legalidade de procedimentos administrativos do
departamento de pessoal;

2 - Orientacdo e acompanhamento do gerenciamento da Folha de Pagamento;

3 - Geracao de informagdes para envio do Sistema de Informagdes Municipais -
SIM, junto ao Tribunal de Contas dos Municipios:

4 - |ndividualizag@o dos recolhimentos por setor da folha de pagamento das
contribuigbes previdencidrias daos servidores efelivos, comissionados e vereadores;

5 - Orientagc@o junto acos Agentes Publicos sobre alteragdes da legislacdo
previdencidria e trabalhista e do regime proprio de previdéncia social do Municipio;
4 - Elaboracto e Transmissdo de Guia de Recolhimento do FGIS e Informagoes
Sociais -GFIP e individualizagdo de prestadores de servigos;

7 - Protocolo gerail;

8 - Elaboragdo da RAIS;

9 - Acompanhamento dos débitos e créditos previdencidrios junto a receita o
Receita Federal do Brasil;

10 - Orientag¢do no controle de Ficha Funcional.

Orgamento Estimado:

CIEM | ESPECIFICACOES | UND A QUANTIDADE | V, MENSAL | V.TOTAL |
Prestagdo de servicos i
especidlizados na area de P |

assessoria em recursos
humanos, compreendendo
elaboragdo e fransmissdo de

04 | GFIP, RAIS, DIRF, Folha de | Més i1 2.683,33 | 29.516,63
Pagaomento mensal e
acompganhamenio dos

Processos previdencidarios,
junto a Cédmara Municipal de

Ipueiras-Ce _ .
AT S S ~ VALOR GLOBAL |

o
< DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS

1. A digilalizagGo deverd ser realizada nas dependéncias da Camara Municipal
de Ipueiras/CE;

2. Os documentos a serem digitalizados sGo referentes ao exercicio de 2017;

3. A estacd@o de trabalho. completa e funcional. serd fornecida. montada e
mantida sob responsabilidade da Contratada, com eguipamentos, software,

recursos técnicos e humanos necessarios.
e ey e .'_f— 3 e )
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A digitalizagdo deverd ser feita de todos os documentos constantes no

processo, inclusive capa e contracapa, frente e verso, quando for o caso,

mantendo a integridade de cada documento e a perfeita visualizagcdo ao ser

digitalizado;

E absolutamente vedada a interpreta¢do de qualguer informagdo ndo legivel

no criginal em papel, assegurando a confiabilidade das informacgdes.

A digitalizacdo dos documentos deverd ser executada em conformidade com

as especificacdes abaixo:

« Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa.

» Sistema de Automagdo dos Documentos Utilizado: Proprio da CONTRATADA.

» Formato do Arguivo de Imagem: JPG e/ou PDF com a funcionalidade OCR.

» Tamanho do Formato do Arquivo: Papel A4,

« Coloracdo: Preta ou Colorida.

« Resolucdo Minima: 200 dpi.

« Forma de Enirega das Digitalizagdes: Midials) de CD/DVD-ROM.

Todas as imagens serdo inspecionodas, verificando-se a qualidade das

mesmas e Nao seréo aceitas;

« Imagens invertidas.

» Rotacionamento incorreto das imagens.

s Resolugdo incorreta da digitalizagao.

« Existéncia de faixas e manchas brancas ou pretas.

e« imagem nao inteira.

« Formato incorreto de arquivo.

« Extensdo incorrefa de arquivo.

¢ Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.

« Imagem fora no éGngulo correto de 20° em suas bordas.

« Imagens com erros na digitalizagao serdo devolvidas @ CONTRATADA para
nova captura e substituigdo nas séries correspondentes,

Os documentos digitalizados devem ser devolvidos & CONTRATANTE sem

rasuras, extravios ou emendas, ou seja. no mesmo estado e ordem em gue

receberam.

Cada midia contendo os documentos deverd ter identificagdo do conteldo

na parte externa.

.As  midias necessarias para  armazenamento  serGo  fornecidas  pela

CONTRATADA.

. Quando houver elaboragdo de novos documentos, onde estes fardo parte dos

documentos ja digitalizados. serGo repassados @ CONTRATADA para ser
efetuada a sua inclusdo.

Documentos a serem digitaiizados

a) LEIS EPROJETOS

* Leis Ordindrias;

+ Leis Compiementares;
s Resolugdes:;

+ Decretos Legislativos.
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b) CONTABILIDADE, LICITACOES E CONTRATOS

« Folha de Pagamento:

e Recibos;

e Inss;

* Imposio de Renda:;

e Documentacdo referente @ receita e despesas diversas;
* Processos Licitatérios e Contratos diversos.

c) REQUERIMENTO DOS VEREADORES
d) INDICAGAO DOCS VEREADORES

e) MONGOES
f) PARECERES
g) PROJETOS
e Projetos de Lei;
o Projetos de Resolugao;
e Projetos de Decretos;
» Projetos de Emendas;
e Projetos de Lei Organica;
» Projetos de Leis Complementares.
Orgamento Estimado:
| EM | ESPECIICACOES [ UND | QUANTIDADE | V. MENSAL | V.TOTAL |
Prestogdc de servigos de
organizagdo, digitalizagdo e
armazenamento em midia .
05 diglal de documentos Més 1 2.783,33 | 30.616,63
pertencentes a Cdamara
= Munrclpol de lpueiras- Ce :
R R M Sl e B A, L | 30.616,63

Ipueiras - Ceara, 16 de Janeiro de 2017.

Ak K s = LA TP
MARIA EDILENE LEONCIO
Presidente da CPL
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ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO (PROCURACAOQ)

A
CAMARA MUNICIPALDE PUERAS/CE
Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 2017.01.16.1/CMI

OUTORGANTE: (nome, Cédula de Identidade, CNPJ/MF, enderecgo, razdo
social, efc.)

OUTORGADO: (nome, Cédula de Identidade, CPF/MF e qualificacdo do
representante)

PODERES: representar a outorgante perante o CAMARA MUNICIPAL DE
IPUEIRAS/CE, no certame licitatério Tomado de Pregos n°
2017.01.16.1/CMI, apresentar documentos e proposta financera, presiar
declaragdo de que o outorgante esta em situagdo regular perante
entes publicos, bem como de que atende as exigéncias do Edital
quanto a habilitagdo juridica e qualificagdes técnica e econémico-
financeira, nas sessoes publicas, assinar as respectivas atas, registrar
ocorréncias, formular impugnagaoes, interpor recursos, assinar Contratos,
assim como assinar todos e quaisquer documentos indispensaveis ao
bom e fiel cumprimento do presente mandato.

de de 2017.

(Nome, cargo, fungcdo e assinatura do representante legal da licitante).

Obs.: Este documento deverd ser preenchidoc em papel fimbrado
da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s)
legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilifado(s), com firma
reconhecida em cartdrio.
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ANEXO IV
(MODELO DA PROPOSTA DE PRECOS)

A
CAMARA MUNICIPAL DE IPUEIRAS
Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 2017.01.161/CMI

Prezados Senhores:

Apresentamos nossa proposta para a prestagdo dos servigos objeto da
TOMADA DE PRECOS, n® 2017.01.16.1/CMI. Decloramos ter total
conhecimento das condicbées da presente licilagcdo e a elas nos
submetemos para todos os fins de direito.

OBJETO: Esta licitacdo tem por objeto o Confratagdo de empresa especlalizada
em Consultorias e Assessorias: (Contdbil, Administrativa em licitagdes, Controle
Interno, Recursos humanos e digitalizagdo de documentos), para atender as
necessidades da Cémara Municipal de Ipuelras, conforme, especificagdes
constantes nos termos de referéncia em anexo.

ITEM | ESPECIFICACOES UND | QUANTID. | V. MENSAL | V.TOTAL

01 |Prestacdo de servicos de| Més | 1 ,
consultoria e assessoria contabil, | |
no confrole orgomentario e
finonceiro, compreendendo o
processamento das receitas e
das despesas, junto a Camara
Municipal de Ipueiras-Ce.

VALOR GLOBAL |

b)

ITEM | ESPECIFICACOES UND | QUANTID. | V. MENSAL | V.TOTAL

02 Prestagdo de servigos | Més 11
especiadlizados em consulicria e
assessoria administrativa,
compreendendo o]
planejamento, orientagdo e
acompanhamento dos
processos de aquisicdo e |
contratagdo, junto a Camara _
Municipal de Ipueiras-Ce o

VALOR GLOBAL
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c)

'WEM |  ESPECIFICAGOES | UND_

V. MENSAL | V. TOTAL |

| 03 PrestacGo de servicos de e | Més
consultoria e assessoria em
Controle Interno, destinados a
Camara Municipal de Ipueiras-

Ce. o
~ VALOR GLOBAL
d)
ITEM | ESPECIFICACOES UND | QUANTID. | V. MENSAL | V. TOTAL |
04 Prestagdo de servicos [ Més 11 '

especidiizados na drea de
| consultorio e ossessoria  em
recursos humanos,
compreendendo elaborag@o e
transmissdo de GFIP, RAIS, DIRF,
Folha de Pagamento mensal e
acompanhamento dos
processos previdencidrios, junfo
a Camara Municipal de Ipueiras-
Ce.

“VALOR GLOBAL ;

e)

ITEM | ESPECIFICAGOES | UND | QUANTID.

V. MENSAL | v. TOTAL

05 Prestacdo de servigos de | Més 11
organizagdo, digitalizagdo e
armazenamento  em  midia
digital de documentos
pertencentes a Camara
Municipal de Ipueiras-Ce.

VALOR GLOBAL

Imporfa a presente proposta de Pregos no
de (

valor global
)

Prazo de valldade da Proposta: 40 (sessenia) dias.

Prazo de Execugdo: 11 (Onze} meses.
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Dados do Licitante:

ReFA0 300I0E. o cuvnnmammmsaneamasssiasmiss: TGP SO TS il s
InscricGo Municipal n“.................. Endereco Completo: .....
Telefone............... E-mail: ceeeiieiiiiiiians :

Dados Bancdrios: NOME DO BANCO: . AGENCIA N
CONTA CORRENTEN®: ..ooioiiocriiirniss

Dados do Representante Legal para assinatura do contrato:

NOIB, ocisiciovinsisiiosissussidsdsississsssss Natural de: ........... Estado Civil....ccveeveenen..
Cargo/Fungao: Endereco residencial
completo....................... Telefone: ... PO crveiid  wasmwvsines E -

mail:............ CPF/MF n®% .......cccceceeee... RG N% e Expedido

de de 2017,

[Nome, cargo, fungcao e assinatura do representante legal da licitante).

OBS.: esta Proposta de Precos deverd ser preenchida em papel
fimbrado da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s)
representante(s) legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habiltado(s).
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA
MUNICIPAL DE IPUEIRAS E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE IPUEIRAS, pessoa juridica de direito publico interno,
doravante denominado CONTRATANTE, inscrito no C.NP.J. sob o n®
02.158.838/0001-33, com sede & Rua Cel. Manoel Mourdo, s/n° - Bairro - Centro, na
cidade de Ipueiras, Estado do Ceard, através da Presidéncia da Camara, neste
ato representada pelo Sr. Francisco Dénis Morais Mourdo, (estado civil),
(nacionalidade), (profissGo), inscritc ne Cadastro de Pessoas Fisicas sob o n°

154.458.683-91 e a empresa (Sr) ou (Sra) , inscrita
no CMNPJ|CPF] sob o n° . com endereco G Rua
n° , Baimo - . na Cidade de

. EBstodo do Ceaord, doravanie denominada CONTRATADA,

neste ato representada pelo seu(a) séciola)-gerente Srfa)
(nacionalidade),(estado civil), (profissao). inscrito no Cadasiro de Pessoas FISICCJS
sob o n° , resolvem celebrar o presente contrato com as

clausutas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO
01.01. © presente conitrato fundamenta-se nas disposicées da Lei Federal n°
8.666/93, de 21 de junho de 1993. demais alteragdes e atualizada pela Lei n°®
9.648/98. de 27 de maio de 1998, nos termos da Tomada de Precos n°
2017.01.14.1/CMI, e resultado da licilagdo, devidamenie homologada pela
Presidente da Cdmara Municipal de Ipueiras, com base na proposta da
CONTRATADA, todos partes integrantes deste contraio independente de
transcrggo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

02.01. Esta licitagdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada em
Consultorias e Assessorlas: (Contébll, Administrativa em licltagdes, Controle
interno, Recursos humanos e digializagdo de documentos), para atender as
necessidades da Camara Municipal de Ipueiras, conforme, especificagdes
constantes nos fermos de referéncia em anexo.
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CLAUSULA TERCEIRA - DO REGIME DE EXECUGAO
03.01. O objeto deste contrato serd executado em regime de execucdo indireta

do tipo menor prego, por itens.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES

| - DA CONTRATADA:

Visando a execugdo dos servigos objefo deste confrato, a CONTRATADA se obriga
a:

a) Executar os servigos com a melhor técnica, zelo, éfica, assiduidade e
pontualidade pelo prego proposio e estipulade no contrato e entregd-los
devidamente nos prazos estipulados pela Cadmara Municipal.

b) Utilizar na execugao dos servicos profissionais capacitados e qualificados para
tal fim, exceto nas atividades compartiihadas que podem ser desempenhadas por
profissionais de outras areas.

¢) Manter a contratante informada sobre o andamento dos servigos, informando-
a sempre que se registrarem ocormréncias extraordindrias.

d) Guardar sigilo sobre informagdes e documentos fornecidos pela Contratante,
em decorréncia dos servicos objeto do presente contrato, adotando medidas
internas de seguranga.

e) Repoarar, corigir ou substituir, As suas expensas, no total ou em parfe, os servicos
em gue se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes.

f)l Obedecer todas as leis, cédigos e regulamentos federais, estaduais e
municipais, relacionados com os servigos em execugdo e todas as normas
pertinentes aplicaveis.

g) Aceitar naos mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do confrato, na forma do art. 65, paragrafos 1 € 2 da Lei no 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores.

h) Responsabilizar-se pelos danos causados a Contratante ou a terceiros
decorrente de suas culpa ou dolo, na execugdio do contfrato, ndo excluindo ou
reduzindo esto responsabilidade & fiscalizagdo ou acompanhamento efetuado
pela contratante.

i) Responsabilizarse pelos pagaomentos e recolhimentos de encorgos sociais,
trabalhistas, previdencidrios. fiscais e comerciais resultantes da execug8o do
Contrato..

i) Manter durante foda a execugdo do conifrato, em compatibilidade com as
obrigagodes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qudlificagdo exigidas
na licitagao.

It - DA CONTRATANTE
Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE se

compromete a:

a) Providencior os pagamentos devidos @ Contratada, nos prazos acordadoes. e
de acordo com as Notas Fiscais/Faturas emitidas e controle dos servigos
executados.

b) Fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos.

c) Atestar os servigos efetivamente executados para efeito de pagamento.
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d) Comunicar & confratada toda e quaisquer irregularidades ocorridas na
execucdo do confrato e exigir as devidas providéncias que demandem da
Contratada.

e} Disponibilizar toda a documenta¢do em tempo hdbil para gque a contfratada
possa executar os servigos e entrega-los nos prazos exigidos por lei ou narmas para
apresentag@o aos orgdo de controle.

f) Disponibilizar toda estrutura fisica, materiais e equipamentos para a execucao
dos servigos, como salas adequadas com mesa de frabalho e cadeira,
computadcres, arquivo e todo material de expediente necessdrio.

= 7

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO DOS SERVICOS, DAS CONDICOES DE PAGAMENTO,
DO REAJUSTE E DA INADIMPLENCIA

05.01. O vaor global do presente termoc € de R$

( ], sendo pago em 11 (onze) paorcelas
mensais de R$ ( ]

05.02. No valor acima eslipulado jG estdo inclusos todos as taxas, encargos,
impostos, tributos, seguros e demais despesas inerentes a prestagdo dos servigos.
05.03. Os servigos ora contratados serdo executados nas quantidades e precos
unitdarios abaixo:

05.04. Os recursos financeiros para liquidagao das despesas cormrerdo por conta de
recursos oriundos do duodécimo repassado pelo municipio de Ipueiras, na
seguinte dotagdo: 01.01.01.031.0101.2.001 - 33.90.39.00

05.05. Os pagamentos serdo efetuados conforme controle do execucdo dos
servigos atestados, até o 30 (trigésimo) dia do més subsequente ao més da
execugao dos servigos.

05.06. Os pagamentos serdo providenciados pelo setor de contabilidaode da
Camara Municipal de Ipueiras, apds o encaminhamento dos seguintes
documentos, e conta - recibo:

a - nota fiscal/fatura emitida com base no relatdric dos servigos executados;

b — comprovagdo de regularidade com os Tributos Federais, emitida pela Receita
Federal do Brasil;

c - comprovagdo de regularidade com o FGTS, fornecida pela Caixa Econdmica
Federal.

d - comprovagdo de regularidade com a lustica do Trabalho, atfraveés da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.
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05.05. Os pregos cotados, constantes da proposta da CONTRATADA, ndo sofrerdao
nenhum regjuste sob qualquer pretexto, sendo fixos e iregjustaveis, atendendo a
legislacao federal, pelo periodo de 12 (doze) meses.

05.07. Havendo atraso de pagamento, serd procedida a titulo de inadimpléncia o
pagamento de 1% (hum por centc) ao més de juros de mora dos valores a serem
pagos e/ou das parcelas atrasadas.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO

06.01. O prazo de vigéncia do presente Contrato & da data de sua assinatura até
31 de dezembro de 2017, pedendo ter a sua duragdo profrogada por iguais e
sucessivos periodos, limitada a sessenta meses, conforme art. 57 da Lei 8.664/93 e
suas alteragoes posteriores.

06.02. O prazo pora inicio dos servigos pela Contralada é de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de recebimento da ordem de inicio dos servigos.

CLAUSULA SETIMA - DAS PENALIDADES
07.01. © ndo cumprimento total ou parcial. de qualquer das obrigagdes ora
estabelecidas, sujeitard a CONTRATADA as sangdes prevista em Lei, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.
07.02. As penalidades sao:

al multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, caso
ocorra desisténcia total ou parcial de executar as obras e servigos;

b) multa de 0,05% (cinco centésimo por cento] do valor mensal, por dia de
atraso na enfrega dos servigos, conforme prazo estipulado ou exigido na entrega..

c) suspensao temporaria de porticipar em licitagdo ou contratar com a
Administragcdo pelo prazo de 01 [um} ano

e) declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica enguanto perdurarem ©s mofivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilifagdo perante a Administragdo, que
serd concedida apos o contratado ressarcir @ Administrag@o pelos prejuizos
causados e apos decorrido o prazo da suspensao aplicada no item anterior.
07.03. O descumprimento das condigdes estipuladas neste Contrato e que sejam
determinantes de rescisdo contratual, implicard a imposicdo de multa a
CONIRATADA, até o0 maximo de 20% (vinte por cento) do valor dos servicos ndo
executados;
07.04. As multas previstas nesta Clausula ndo tem carater compensatorio e o seu
pagamento ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade sobre perdas e
danos decomrrentes das infragdes cometidas.
07.05. © valor da multa aplicada sera deduzida pela Administragdo, por ocasido
do pagamento, momento em que a unidade responsavel pelo mesmo
comunicard ao prestador dos servigos.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

08.01. A inexecugdo total ou parcial deste contrate ensejoré a sua rescisGc com
as consequéncias contratuais e as previstas em Lei.

08.02. A rescisGo do presente confrato podera ser determinada por ato unilateral e
restrito da CONTRATANTE.
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08.03. O contrato poderé ser rescindido amigavelmente, por acordo enire as
partes. desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

08.04. Fica ainda assegurado a CONITRATANIE o direito de rescisdo deste
contrato, independentemente de aviso exirgjudicial ou de interpelagcdo judicial,
nos seguintes casos:

a) Atraso injustificado por mais de 15 (quinze) dias consecutivos do inicio da
execugdo dos servigos;

b) Interrupgdo dos servigos sem justa causa e prévia comunicacda a
CONTRATANTE;

c) Desatendimento das determinagdes regulares de representantes que forem
designados pela CONTRATANTE, para acompanhar, na qualidade de fiscal, o
execugao dos servigos;

d) Descumprimento de qualquer determinagdo da CONTRATANTE, feita em base
contratual;

e) Transferéncia dos servigos, objeto do presente contrato a terceiros, no todo ou
em parte, sem a prévia e expressa autorizagcao da CONTRATANTE;

f) Cometimento reiterade de falhas causadas na execucao dos e servigos;

g) Entrar em concordata, faléncia ou dissolug8o, ou recair no processo de
insolvéncia sobre qualquer de seus dirigentes.

h) Para atender o Iinteresse e conveniéncia administrativa, mediante
comunica¢do a Contratada, com antecedénciao minima de 30 (trinta) dias, desde
que seja efetluado o pagamenio dos servicos efetivamente prestados, e
devidamente aprovados até a data da rescisdo contratuat.

08.05. Declarado a rescisGo contratual em decorréncia de qualquer um dos
fundamentos do item anterior, o confratada receberd exclusivamente o
pagamento dos servigos executados e recebidos, deduzido o valor
correspondente as multas porventura existentes.

08.06. NGo caberd a contratada indenizagcao de qualquer espécie seja a que
titulo for, se o contrato vier a ser rescindido em decorréncia de descumprimento
das normas nele estabelecidas.

CLAUSULA NONA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

09.01. A CONTRATADA, responderd por perdas e danos, que vier a sofrer a
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de a¢do ou omissdoc dolosa ou culposa da
CONTRATADA. ou de seus prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais, a que estiver sujeita.

CLAUSULA DECIMA - DO FORO
10.01. Fica eleito o foro da Comarca de lpueiras, com renuncia expressa de

qualguer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas ou
litigios oriundos da execucdo deste contrato.
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E. para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, gjustado e contratado, &
lavrade o presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor, que depois de lido e
achado conforme & assinado pelas parles contratantes e pelas testemunhas
abaixo nomeadas.

lpueiras - Ceard, _ de de 2017,

Francisco Denis Morais Mc;urao-!’residente
CAMARA MUNICIPAL DE IPUEIRAS
CONTRATANTE

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:

Nome:
CPF
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE MENOR
TRABALHADOR, CONHECIMENTO DO EDITAL E DE
INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS:

A
CAMARA MUNICIPAL DE PUBRAS
Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 2017.01.16.1/CMI

A SIPDIBSN uasaiminasssasy o SROIS HOIEY  wusa GEEssE
inscritfa No CPJ N°.eereveervirnrvenenen.. €1IETONE N® v, fax n°
............................. y E ML, POT INlermeédio de seu representante
legal ofa) Sr[c) SRR porrc:dor(oj da carteira de
idenfidade profissional CRC n" ............ /UF e do CPFn® , € para os fins

da Tomada de Pregos n® 2017.01.16.1/CMI, DECLARA expresscmenie
que:

a)Nao possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno. perigoso ou insalubre e que nao
emprega menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer frabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, a parlir dos 14 anos, nos termos do inciso
XXXl do art. 7° da Constituigao Federal de 1998 (Lei n.° 9.854/99).

b)Detém conhecimento de todas as informagoes contidas neste edital e
em Sseus anexos, € que a sua proposta atende integralimente aos
requisitos constantes do edital supra.

c)Que até a presente data inexistem fatos supervenientes impedifivos
para a habilitaggo no presente processo licitatdrio, estando ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, em cumprimento ao
que determina o art. 32, §2°, da Lei n.” 8.6646/93 e alteragodes.

de de 2017.

(Nome, cargo, fungao e assinatura do representante legal da licitante).
Obs.: Esta declaragdo deverd ser preenchida em papel fimbrado
da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s)
legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habilifado(s).
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ANEXO VII
REQUERIMENTO DE BENEFICIO DO TRATAMENTO DIFERENCIADO

DECLARACAO PARA MICROEMPRESAS E PEQUENAS EMPRESAS

A
CAMARA MUNICIPAL DE PUBRAS/CE
Ref.: TOMADA DE PRECOS N° 2017.01.16.1/CMI

BU o ccviiiiiviiimmrecnnnneness, pOMQAoOrQ) do RG  Nlaenvensen « GEF n°
, representante legal da @MPresa .......cciesiiriseseiaiiiis
sedioda NO(A) ..cccvvveerrenieeensisecesene . INSCATA NO CPJ N
FEIS PO N s ORI e arsirinersmoss BT . ot

Solicitamos na condicdo de Microempresa/Empresa de Pequenco Porte,
guando da sua participogGo na TOMADA DE PRECOS N°
2017.01.18.1/CMI, seja dado o tratomento diferenciado a essa
empresa, com base nos artigos 42 a 45 da lLei Complementar n°
123/2006. E suas alteragoes posteriores

Declaramos ainda, que ndo existe qualquer impedimento entre os
previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar Federal n°
123/2006 e suas alteragdes posteriores

Como prova da referida condi¢do, apresentamos em documento anexo,
CERTIDAO emitida pela Junta Comercial para comprovacdo da
condicGo de MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE na
forma do art. 8° da Instruggo Normativa n® 103/2007 do Departamento
Nacional de Registro do Comércio- DNRC.

de de 2017.

(Noeme, cargo, fungdo e assinatura do representante legal da licitante).

Obs.: Este documento devera ser preenchida em papel fimbrado
da empresa proponente e assinada pelo(s) seu(s) representante(s)
legal(is) e/ou procurador(es) devidamente habiliftado(s).

"



